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अनतनथ िृह आवास अििुोध पत्र/ Request form for Guest House Accommodation 

(विधिित भरा हुआ प्रोफार्ाा gh@csirhrdg.res.in पर भेजा जाएगा/duly filled up proforma to be sent at gh@csirhrdg.res.in) 

िाम / Name   : 

कममचािी सं./ Emp ID :    

 विभाग/Department : 

पदनाम/Designation 

प्रयोिशाला/ Lab  : 

संपकम  स./ Contact No. : 

ईमेल आईडी/ Email ID : 

दौिे का उदे्दश्य/  
Purpose of visit 
 

निजी/ Personal 

 

कायमलयी/ Official 

 

क्रम सं/  
Sl No.  

िाम नजन्होंिे अिृ हेतु अिुिोध ककया है  
Name/s of the person/s who require GH 

accommodation 

पदिाम 
Designation 

संबंध 
Relationship  

आयु 
Age  

ललंि 
Gender 

1. 
 

    

2.      

3.      

4.      

5.      

आवश्यक कमिो की सं.  : 
No. of rooms required   : 

आपके अनतनथ का पता  : 
Address of your guest   : 

आपके अनतनथ का संपकम  सं.  : 
Contact No. of your guest  : 

आिमि की नतनथ  चेक-इि का समय  प्रस्थाि की नतनथ  चेक-आऊट का समय 
Address of your guest   Check-in Time   Departure Date   Check-Out Time 
 
 
 

घोषणा/Declaration: 

 सीएसआईआर कममचारी/अधिकारी द्िारा अपने अतिधियों के लिए ददया जाएगा/To be given by the CSIR employee/officer 

requiring accommodation for their guests 

a. प्रमाणिि है कक अतिधि (ओं) की यात्रा आधिकाररक / व्यक्तिगि गतिविधियों से संबंधिि है। /Certified that the visit of 

the guest(s) is related to the activities of official/personal.  

b. मैं गेस्ट हाउस के खाद्य शुल्क (यदद कोई हो) सदहि बबिों के भुगिान की क्जम्मेदारी िेिा ह ं। /I take responsibility 

for the payment of bills including food charges (if any) of the Guest House.  

c. अतिधि व्यक्तिगि रूप से मुझे जानिे हैं और मैं उनके आचरि के लिए क्जम्मेदार ह ं। /The guest(s) is (are) 

personally known to me and I am responsible for his/her conduct.  

d. मैं इसके द्िारा स्िीकृि अिधि की समाक्ति पर गेस्ट हाउस में कमरा खािी करने का िचन देिा ह ं। यदद मैं ऐसा करने 
में विफि रहिा ह ं, िो मुझ पर दंडात्मक ककराया (यदद कोई हो) िगाया जाएगा।/  I hereby undertake to vacate the room in 

the Guest House, if allotted, on the expiry of the sanctioned period. In case I fail to do so, I will be liable to be charged 
penal rent (if any).   

e. मैंने सीएसआईआर गेस्ट हाउस के तनयम और शिें पढी हैं और ये स्िीकायम हैं /I have read the CSIR Guest house 

terms & conditions of and these are acceptable.  
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(f) यदद बुक ककए गए आिास का उपयोग नहीं ककया जािा है और पहिे स धचि नहीं ककया जािा है, िो मैं आिास शुल्क के लिए िास्िविक 

रालश का भुगिान करने के लिए सहमि ह ं।/ If booked accommodation is not utilized and not informed prior,  I agree to pay the 

actual amount towards the accommodation charges. 

 

 
परिषद कममचािी का हस्ताक्षि/ Signature of Council Servant 

 

1 # Check-Out Time is 12:00 hrs after that next day charge will be applicable. 

 # Confirmed accommodation is liable to be cancelled in the event of an official emergency. 
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