
      अनभुाग/प्रभाग का नाम   _________________________________________________ 
 

____________________________  को समाप् त ितमाी  

 
परिषद मखु् यालय/यॉक्‍ प् लय/के् सॉईपप य ॉएचईिड स  

का 

िाजभाषा िीिंद  के प्रगाम  प्रयोग स ेसिंब िंिित  

 
ितमाी  प्रगित रिपोर्ट प्रोफामाट 

 

 

 

 
वजै्ञाििक तथा औद्योिगक अिुसिंिाि प रिषद 

अिुसिंिाि भवि, िफी मागट, िप िदल् लय/ -। 

 



कृपया रिपोर्ट भिन ेस ेपहल ेननम् ननलनत  अनुे े प़  ल   

 
1.  कृपया सनुननि  नकया जाए नक यह रिपोर्ट हि न माही के समापन के बाे  ीघ्रान  ीध्र िाजभाषा अनभुाग के 

पास पह ुंच जाए । 
2. कृपया निचािाधीन न माही के आुंकड़ों के नीच ेनपछली न माही के आुंकडे कोष् ठक (bracket) म  नेए जाएुं । 
3. कृपया रिपोर्ट म  ेी गई सूचना की पक् की जाुंच कि ली जाए ।  
4. कृपया नकसी भी कॉलम को ताली न छोडा जाए ।  
5. अनभुाग/प्रभाग/एकक स ेअसम् बद्ध  कॉलम के सम् ‘असम् बद्ध ’ नलत नेया जाए । 
6. कृपया रिपोर्ट पि अनभुाग/प्रभाग/एकक के प्रधान के हस्  ा्ि सनह  कनके नाम  ि पेनाम की महुि भी 

होनी चानहए । 
7. कृपया अन रिक्   सूचना अलग स ेकागज पि नलत कि ेी जाए । 
8. ‘क’ ्ते्र  (कत्  ि प्रे े, कत्  िाुंचल, नबहाि, झाितुंड, मध् य प्रे े, छत्  ीसग़ , िाजस् थान, नहमाचल प्रे े 

ि नेल् ली िा‍ य़ों  था अुंडमान ि ननकोबाि द्वीप समूह नस्थ  केन्‍द रीय सिकाि के कायाटलय  था परिषे की 
िाष् रीय प्रयोग ालाएुं/सुंस् थान)  था ‘त’ ्ते्र (महािाष् र, गजुिा , पुंजाब िा‍ य़ों  ि चड डीग़ , ेमन  ि 
ेीि  था ेाेिा ि नगि हिेली सुंघ िा‍ य ्ते्र म  नस्थ  केन्‍द रीय सिकाि के कायाटलय  था परिषे की 
िाष् रीय प्रयोग ालाएुं/सुंस् थान) ‘ग’ ्ते्र (कक्त ‘क’  ि ‘त’ ्ते्ऱों म  नेए गए िा‍ य़ों को छोडकि  ेष सभी 
िा‍ य  ि ननम  नस्थ  केन्‍द रीय सिकाि के कायाटलय  था परिषे की िाष् रीय प्रयोग ालाएुं/सुंस् थान) 

 
नहुें ी म  प्रिीण ा (Proficiency in Hindi) - नकसी कमटचािी के बाि ेम  यह समझा जाएगा नक कस ेनहुें ी म  
प्रिीण ा प्राप्   ह  यने कसन े:- 

 
(क) म नरक पिी्ा या कसके समक् या कसस ेकच् च ि कोई पिी्ा नहुें ी माध् यम के ूपप म  अपना कि क्ीणट 

की ह ; अथिा 
(त) स् ना क पिी्ा म  अथिा स् ना क पिी्ा के समक् या कससे कच् च ि नकसी अन्‍द य पिी्ा म  नहुें ी को 

कसन ेएक ि कनल्पक निषय के ूपप म  नलया था; अथिा 
(ग) िह यह घोषणा कि ा/कि ी ह  नक कस ेनहुें ी म  प्रिीण ा प्राप्   ह  ।  

 
नहुें ी का कायटसाधक ज्ञान (Working knowledge of Hindi)  - नकसी कमटचािी के बाि ेम  यह समझा 
जाएगा नक कसन ेनहुें ी का कायटसाधक ज्ञान प्राप्   कि नलया ह , यने कसन े:- 

 

(क)  म नरक पिी्ा या कसके समक् या कसस ेकच् च ि पिी्ा नहुें ी निषय के साथ क्ीणट की ह ; अथिा 
(त) केन्‍द रीय सिकाि की नहुें ी न ्ण योजना के अुं गट  आयोनज  प्राज्ञ पिी्ा या कस सिकाि द्वािा नकसी 

निन ष् र् िगट के पे़ों के सुंबुंध म  ननधाटरि  कोई ननम् न स्  ि पिी्ा क्ीणट की ह ;अथिा 
(ग) केन्‍द रीय सिकाि द्वािा नस नननम् निननधाटरि  कोई अन्‍द य पिी्ा क्ीणट कि ली ह ; या  
(घ) िह यह घोषणा कि ा/का ी ह  नक कस ेनहुें ी म  प्रिीण ा प्राप्   ह  । 

 



नह ुें ी के प्रगामी प्रयोग स ेसुंबुंनध  न माही प्रगन  रिपोर्ट 
..........................................................को समाप्   न माही 

अनुभाग/प्रभाग/एकक का नाम  ...................................................... .........  
 

1. अनधकारिय़ों/कमटचारिय़ों के नहुंेी ज्ञान की नस्थन  (िगट  "घ"  था समक् कमटचारिय़ों को छोडकि) 
 

क्र.सुं. 
S.No. 

अनभुाग/प्रभाग/एकक स ेसुंबुंनध  
अनधकारिय़ों/कमटचारिय़ों के नाम  था पेनाम 

Names and Designations of the 

Officers/Employees 

working in the Section/Division/Unit 

िाजपनत्र  
Gazetted 

 

अिाजपनत्र  
Non-

Gazetted 

नहुें ी म  प्रिीण ा  
प्राप्    ह  

(Proficient in 

Hindi) 

अथवा 
नहुें ी म  

कायटसाधक ज्ञान 
प्राप्    ह  (Having 

working 

knowledge of 

Hindi) 

नह ुें ी कायट का प्रन    े ाटए ुं  
1.  नहीं कि  ेहैं 

2.  25%  क कि  ेहैं 

3.  26% स े50%  क 
कि  ेहैं 

4.  51% स े75%  क 
कि  ेहैं 

5.  76% स ेअनधक 
6.    -प्रन    कि  ेहैं 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
21      
22      
23      
24      
 कुल सुंख् या     
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  2. नहुें ी म  प्रिीण ा प्राप्   कप सनचि/समक् एिुं कसस ेकच् च स्  ि के अनधकारिय़ों द्वािा कम्प्यूर्ि पि नहुें ी म  कायट का प्रन    
 

नहुें ी म  प्रिीण ा प्राप्   कच् च 
अनधकारिय़ों 

 के नाम ि पेनाम 

क् या अनधकािी को 
पसटनल कम् प् यूर्ि 
सुनिधा कपलब् ध 
किाई गई ह  ? 

क् या कनके  कम् प् यूर्ि 
पि नहुें ी सॉफ्र्ियेि 

कपलब् ध ह  ?  

क् या अनधकािी  
स् ियुं कस पि 
नहुें ी म  कायट 
कि  ेहैं ? 

कनके द्वािा नस 
कम् प् यरू्ि पि नहुें ी 

म  काम का 
प्रन    क् या ह  ? 

1.      
2.      
3.      
4.      
 कुल सुंख् या     

 

3. िाजभाषा अनधननयम,1963 की धािा 3(3) म  कनिनत  कागजा  Documents specified in Section 3(3) of 

Official Languages Act 
 

 
कुल 
सुंख् या 

नद्वभाषी 
 (नहुें ी-अुंग्रेजी) 

केिल 
अुंग्र ेजी म  

केिल नहुें ी 
म  

*1. सामान्‍द य आे े* (General Orders)* 
    

2. अनधसूचनाएुं (Notifications) 
    

3. प्रसे निज्ञनियाुं/नर्प् पनणयाुं (Press Communiques/ 

Releases)     

4. सुंनिेाएुं (Contracts) 
    

5. किाि (Agreements) 
    

6. र् डि के फॉमट  ि नोनर्स (Notice and forms of tenders) 
    

7. सुंकल् प (Resolutions) 
    

8. ननयम (Rules) 
    

9. सुंसे के एक सेन म  या ेोऩों सेऩों म  प्रस्   ु सिकािी 
कागज-पत्र (रिपोर्ों के अलािा) (Official papers laid 

before a House or both the Houses of Parliament 

(other than Reports) 

    

10. सुंसे के एक सेन म  या ेोऩों सेऩों म  प्रस्   ु प्र ासननक  ि 
अन्‍द य रिपोर्ट  (Administrative and other Reports laid 

before a House or both the Houses of Parliament) 

    

11. प्र ासननक या अन्‍द य रिपोर्टें  जो अपन ेसे कच् च ि कायाटलय़ों को 
भजेी गई (Administrative or other Reports sent to 

higher offices) 

    

 
* सामान्‍द य आे े की परिभाषा अुंन म पृष् ठ पि ेी गई ह  । 
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4. न माही के ेौिान फानल़ों/ेस्  ािजे़ों पि नलती गई नर्प् पनणयाुं *  
  

(क) नहुंेी म  नलती गई नर्प् पनणय़ों के पृष् ठ़ों की सुंख् या 
  

 

(त) अुंगे्रजी म  नलती गई नर्प् पनणय़ों के पृष् ठ़ों की सुंख् या  
 

(ग) कुल नर्प् पनणय़ों के पृष् ठ़ों की सुंख् या 
 

 

      * पृष् ठ़ों की सुंख् या की गणना पूणट अुंक एिुं आधा अुंक म  ही की जाए । 
 

5.    िनजस् र्ि़ों के  ीषटक आने के नद्वभाषीकिण की नस्थन  
कुल िनजस् र्ि नजनके  ीषटक  था  

 ीषटनाम नद्वभाषी हैं 
नजनम  प्रनिनियाुं नहुें ी म   

की जा ी हैं 
यने सभी म  प्रनिनियाुं नहुें ी म  

नहीं की जा ी  ो 
कब स ेकी जाएुंगी 

 
 

   

 

6.    कपलब् ध िबड की मोहि़ों आने की सुंख् या 

  
कुल केिल अुंग्र ेजी म  

1. िबड की मोहि  (Rubber Stamps) 
  

2. पत्र  ीषट        (Letter-Heads) 
  

3. नाम-पट्ट       (Name- Plates) 
  

4. निनजनर्ुंग काडट (Visiting- Cards) 
  

 

7.    (क) अनभुाग/प्रभाग म  प्रयोग म  आन ेिाल ेकम् प् यरू्ि/ल पर्ॉप 

 
कुल सुंख् या िोमन नद्वभाषी कम् प् यरू्ि़ों पि नहुें ी म  नकए गए 

कायट की प्रन    ा 
कम् प् यरू्ि/ल पर्ॉप 

    

 
   (त) नहुें ी म  सहायक निनभन्‍द न सॉफ्र्ियेि़ों की जानकािी  था कम् प् यूर्ि प्रन ्ण की नस्थन  
 (i) सॉफ्र्ियेि का नाम नन सॉफ्र्ियेि़ों को प्रयोग किन ेिाल े

अनधकारि य़ों/कमटचारिय़ों की सुंख् या 
   
(ii) 

 

कुल अनधकारिय़ों/कमटचारिय़ों 
की सुंख् या 

कम् प् यरू्ि पि नहुें ी म   
प्रन न् ़ों की सुंख् या 

कम् प् यूर्ि पि नहुें ी म  काम  
किन ेिाल़ों की सुंख् या 
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8.    अुंग्र ेजी म  प्राप्   पत्ऱों के कत्  ि नहुें ी म  नेए जान ेकी नस्थन   (केिल ‘क’ एिुं ‘त’ ्ते्र म  नस्थ  कायाटलय़ों के नलए) 
       (ननम  फ क् स, ई-मेल द्वािा प्राप्  /प्रेनष  पत्ऱों की सुंख् या भी  ानमल की जाए) 
       (Letters received/issued through Fax, e-mail etc. may also be included) 

 

  ‘क’ ्ते्र स े ‘त’ ्ते्र स े
(1) अुंग्रेजी म  प्राप्   पत्ऱों की सुंख् या   
(2) ननम  से नक ऩों के कत्  ि नहुें ी म  नेए गए   
(3) ननम  से नक ऩों के कत्  ि अुंग्र ेजी म  नेए गए   
(4) ननम  से नक ऩों के कत्  ि नेए जान ेअपने्  नहीं थे   

 
9.    नहुें ी म  प्राप्   पत्र ( नहुें ी म  हस्  ा्रि  पत्ऱों सनह ) (िाजभाषा ननयम, 1976 के ननयम -5) 
       (ननम  फ क् स, ई-मेल द्वािा प्राप्  /प्रेनष  पत्ऱों की सुंख् या भी  ानमल की जाए) 
        (Letters received/issued through Fax, e-mail etc. may also be included) 

 

(क) नहुें ी म  प्राप्   पत्ऱों की कुल सुंख् या  

(त) ननम  से नक ऩों के कत्  ि नहुें ी म  नेए गए  

(ग) ननम  से नक ऩों के कत्  ि अुंग्र ेजी म  नेए गए  

(घ) ननम  से नक ऩों के कत्  ि नेए जान ेअपने्  नहीं थे  

 
10.    अनभुाग/प्रभाग/एकक द्वािा अपनी ओि स ेनलते गए पत्ऱों का ब् यौिा (मे सुंख् या 8 एि 9 म  िनणट  पत्ऱों के अन रिक्  ) 
         (ननम  फ क् स, ई-मेल द्वािा प्राप्  /प्रेनष  पत्ऱों की सुंख् या भी  ानमल की जाए) 
          (Letters received/issued through Fax, e-mail etc. may also be included) 

 

 नहुें ी/ 
नद्वभाषी  
ूपप म  

केिल 
अुंग्र ेजी म  

भजे ेगए 
पत्ऱों की 
कुल 
सुंख् या 

नहुें ी/ 
नद्वभाषी 

ूपप म  भजे े
गए पत्ऱों 
का % 

(क) ‘क’  ि ‘त’ ्ते्र ़ों की िा‍ य सिकाि़ों एिुं कनके कायाटलय़ों  ि 
ग ि-सिकािी व् यनक्तय़ों को भजे ेगए पत्र जो 

    

(i) ‘क’ ्ेत्र म  नस्थ  हैं     

(ii) ‘त’ ्ेत्र म  नस्थ  हैं     

(त) केन्‍द रीय सिकाि के कन मुंत्र ालय़ों/निभाग़ों/कायाटलय़ों/कपक्रम़ों/ 
सुंस् थाऩों आने को भजे ेगए पत्र जो 

    

(i) ‘क’ ्ेत्र म  नस्थ  हैं     

(ii) ‘त’ ्ेत्र म  नस्थ  हैं     

(iii) ‘ग’ ्ेत्र म  नस्थ  हैं     
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11.    नलनपक/र्ाननपस् र् clerks/typists 

 
नाम ि कुल सुंख् या क् या कनस ेर्ाननपुंग 

का काम अपने्  ह ? 

क् या ि ेनहुें ी 
र्ाननपुंग जान  े

हैं? 

क् या ि ेकभी-
कभी नहुें ी म  
कायट कि  ेहैं? 

क् या ि ेअनधक ि 
नहुें ी म  कायट कि  े

हैं? 
1      
2      
3      
4      
5      
 कुल सुंख् या     

 
12.    आ ुनलनपक Stenographers  

 

नाम ि कुल सुंख् या क् या कनस ेआ ुनलनप 
का काम अपने्  ह ? 

क् या ि ेनहुें ी 
आ ुनलनप जान  े

हैं? 

क् या ि ेकभी-कभी 
नहुें ी म  कायट कि  े

हैं? 

क् या ि ेअनधक ि 
नहुें ी म  कायट 
कि  ेहैं? 

1      
2      
3      
4      
 कुल सुंख् या     

 

13.    अनभुाग/प्रभाग द्वािा ननधाटरि /प्रयोग म  लाए जान ेिाल ेमुनर /सानक् लोस् र्ानल फामों (Forms) की सुंख् या 
 

कुल सुंख् या केिल नहुें ी म  केिल अुंग्र ेजी म  नद्वभाषी ूपप म  
 
 

   

 
     14.    मानक मसौे े(Standard Drafts) 

कुल सुंख् या केिल नहुें ी म  केिल अुंग्र ेजी म  नद्वभाषी ूपप म  
 
 

   

 
    15.    सिेा अनभलते़ों/सिेा पुनस् काओुं म  प्रनिनियाुं (Entries in Service Records/ Service Books) 

   (नस ेकेिल केन्‍द रीय कायाटलय प्र ासन (ई-।।।), सीएसआईआि कॉम् प् लके् स  था एचआिडीसी द्वािा भिा जाए) 
 

कुल सुंख् या कनकी सुंख् या नजनम  प्रनिनियाुं नहुें ी 
म  की जा ी हैं 

यने सभी म  प्रनिनियाुं नहुें ी म  नहीं की जा ी  ो 
कब  क की जाएुंगी 
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    16.    नजनकी कायटसूची/कायटिृ् आने जािी नकए गए कन निभागीय ब ठक़ों/सम् मलेऩों/सुंगोनिय़ों आने की सूचना   
 

 नजनकी कायटसूची/कायटिृत्   जािी नकए गए कनकी सुंख्या 
 कुल सुंख् या नहुें ी म  जािी अुंग्रेजी म  जािी नद्वभाषी ूपप म  जािी 
 ीषटस् थ प्र ासननक ब ठक    
(महानने ेक/सुंयुक्   सनचि/नित्   सलाहकाि 
की अध् य् ा म  सम् पन्‍द न ब ठक ) 

    

अन्‍द य निभागीय ब ठक /सम् मलेन/सुंगोनियाुं आने     
 

   17.    अनतल भाि ीय स्  ि के निज्ञापन 

 
कुल सुंख् या केिल नहुें ी म  केिल अुंग्र ेजी म  नद्वभाषी ूपप म  

1 2 3 4 
    

 

  18.    निज्ञापन  ि प्रचाि पि नकया गया कुल तचट  
 

(i) अतबाि़ों/पनत्रकाओुं, प म् फलरे् आने (नप्रुंर् मीनडया) के माध् यम स ेनिज्ञापन  ि प्रचाि पि नकया गया तचट 
  नहुें ी अुंग्रेजी अन्‍द य भाषाएुं कुल 

‘क’ ्ेत्र म      

‘त’ ्ेत्र म      

‘ग’ ्ेत्र म      

(ii) नल क् रॉननक (र्ी.िी./नफल् म आने) माध् यम स ेनिज्ञापन  ि प्रचाि पि नकया गया तचट 
  नहुें ी अुंग्रेजी अन्‍द य भाषाएुं कुल 

‘क’ ्ेत्र म      

‘त’ ्ेत्र म      

‘ग’  ्ेत्र म      

(iii) प्रे टन(ब नि, होनडिंग) आने के माध् यम स ेनकया गया तचट 
  नहुें ी अुंग्रेजी अन्‍द य भाषाएुं कुल 

‘क’  ्ेत्र म      

‘त’ ्ेत्र म      

‘ग’  ्ेत्र म      

 

 

  19.    आयोनज   समािोह आने 

 

 कुल नहुें ी म  अुंग्रेजी म  नद्वभाषी ूपप म  
कन समािोह़ों की सुंख् या नजनके सुंबुंध म  ननमुंत्रण 
पत्र  था अन्‍द य कागज-पत्र जािी नकए गए 
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  20.    (क) प्रन ्ण कायटक्रम 
 

 

(i) न माही  म  आयोनज  प्रन ्ण कायटक्रम़ों की सुंख् या  
(ii) नहुंेी माध् यम से आयोनज   
(iii) नमली-जलुी भाषा म  आयोनज   
(iv) अुंगे्रजी भाषा म  नेए गए प्रन ्ण  

 

(त) प्रन ्ण सामग्री 
(i) न माही  म    याि सामग्री की कुल सुंख् या  
(ii) नहुंेी/नद्वभाषी सामग्री की सुंख् या  
(iii) केिल अुंगे्रजी म  सामग्री की सुंख् या  

 

  21.    प्रका न Publications 
 

क्र. सुं. नाम कुल सुंख् या नहुंेी/नद्वभाषी ूपप म  केिल अुंगे्रजी म  
     

 

  22.    अनपुालन का सामान्‍द य कत्  िेानयत् ि (Responsibility of compliance) 
 

अनभुाग/प्रभाग/एकक के प्रभािी/प्रधान द्वािा िाजभाषा सुंबुंधी ननयम़ों के अनपुालन को सनुननि  किन ेके नलए क् या केम कठाए गए हैं 
 था नस सुंबुंध म  मॉनीर्रिुंग की क् या व् यिस् था की गई ह  । 
 

 

23. अनभुाग/प्रभाग/एकक द्वािा िाजभाषा नीन  के कायाटन्‍द ियन एिुं प्रचाि-प्रसाि के नलए नकए गए ऐस ेनि ेष कायों का ब् यौिा े  
नजनकी सूचना नस प्रपत्र के अन्‍द य कॉलम़ों  म  न ेी जा सकी ह  । 

 

 
 

24.
  

रिपोर्ट को ेिेी स ेभजे ेजान ेके कािण 

 

 
   

मैं ए द्द्द्वािा प्रमानण  कि ा ह ुं नक मैंन ेव् यनक्तग  ूपप से कपयुटक्   जानकािी की जाुंच कि ली ह   ि यह हि प्रकाि से पूिी  ि  सही ह  । 
 I hereby certify that I have personally verified the above information and that it is complete and  

correct in all respects.  
 

रिपोर्ट   याि किन ेिाल ेकमटचािी के हस्  ा्ि 
 

अनभुाग/प्रभाग/एकक के प्रधान के हस्  ा्ि 
 

नाम ..................................................  नाम ..................................................  
 
पेनाम .......................................  

 
पेनाम .......................................  

 
नेनाुंक ........................................ 

 
मुहि............................................... 
 

 नेनाुंक...................................... 



 
-  8  - 

 

 

* िाजभाषा अनधननयम, 1963 की धािा 3(3) के अनुसाि सामान्‍द य आे े म  ननम् ननलनत  सनम्मनल   
हैं:- (क्रमाुंक  3 की परिभाषा) 
As per Section 3(3) of the Official Languages Act, 1963 the following are covered in 

general orders:- 

 
(1) ऐस ेसभी आे े, ननणटय या अनुे  े जो निभागीय प्रयोग के नलए ह़ों  ि जो स् थायी प्रकाि के ह़ों   
 All orders, decisions or instructions intended for departmental use and which are 

of standing nature; 
(2)  ऐस ेसभी आे े, अनुे  े, पत्र, ज्ञापन, नोनर्स आने जो सिकािी कमटचारिय़ों के समूह अथिा समूह़ों 

के सुंबुंध म  ह़ों या कनके नलए ह़ों   
 All such orders, instructions, Letters, Memoranda, Notices, etc. related to or 

intended for group or groups of Government employee;  
(3) ऐस ेसभी परिपत्र जो निभागीय प्रयोग के नलए ह़ों या सिकािी कमटचारिय़ों के नलए ह़ों । 
 All circulars whether intended for departmental use or for Government 

employees. 

 

 

 

 

 

*********** 

 

 

 


