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अनभुाग/�भाग का नाम 
_______________________ 

 
 

_______________  को समाप ् ितमाही 
 

 

प�रषद मखु ्यलय/कॉम् प् क् /आईपीएमडीü/एचआरडीसी 

का 

राजभाषा िहंदी के �गामी �योग स ेसंबंिधत 

 

ितमाही �गित �रपोटर् �ोफामा 
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वजै्ञािनक तथा औ�ोिगक अनुसंध प�रषद 
अनसंधान भवन, रफ� मागर, नई िदल् ल-। 

 
कृपया �रपोटर् भरने  से पहले िनम्िलिखत अनुदशे पढ़ लें  

 
1. कृपया सिुनि�त िकया जाए िक यह �रपोटर् हर ितमाही क े समापन क े बाद िवलम्तम 15 िदन के अन् र राजभाषा 

अनभुाग के पास पह�चं जाए ।  
2. कृपया िवचाराधीन ितमाही के आंकड़� के नीच ेिपछली ितमाही के आंकड़े कोष ्क (bracket) मंे िदए जाएं । 
3. कृपया �रपोटर् में दी गई सूचना क� पक् जांच कर ली जाए । 
4. कृपया िकसी भी कॉलम को खाली न छोड़ा जाए । 
5. अनभुाग/�भाग/एकक स ेअसम् � कॉलम के समक्‘असम् �’ िलख िदया जाए । 
6. कृपया �रपोटर् पर अनुभा/�भाग/एकक के �धान के हस् तक्षर सिहत उनके ना म और पदनाम क� मुहर भी होन

चािहए । 
7. कृपया अित�रक्  सूचना अलग स ेकागज पर िलख कर दी जाए ।  
8. ‘क’ कष्  (उत् र �देश, उत् रांचल, िबहार, झारखंड, मध्  �देश, छत् तसगढ़, राजस ्थन, ह�रयाणा, िहमाचल �देश 

व िदल् ल राज् य तथा अंडमान व िनकोबार �ीप समूह िस्थत क ेन  य सरकार के कायार्लय तथा प�रषद क� राष  य 
�योगशालाए/ंसंस ्थन) तथा ‘ख’ कष्  (महाराष् , गजुरात, पंजाब राज् य और चण् डगढ़ संघ राज्  कष्े� में  त 
केन् �य सरकार के कायार्लय तथा प�रषद क� राष  य �योगशालाए/ंसंस ्थन ‘ग’ कष् (उ� ‘क’, और ‘ख’ कष्े�� म
िदए गए राज् य को छोड़कर शेष सभी राज्  और इनमंे िस् केन् �य सरकार के कायार्लय तथ प�रषद क� राष् �य 
�योगशालाए/ंसंस ्थन) 

 
 

िहदंी मंे �वीणता(Proficiency in Hindi) - िकसी कमर्चारी क े बारे में यह समझा जाएगा िक उसे िहंदी में �वीण
�ाप्  है यिद उसन े:- 
 
(क) मैि�क परीक्षा या उसके समकक्ष या उस से तर कोई परीक्षा िहंदी माधम के �प मंे अपना कर उ�ीणर

क� है; अथवा 
(ख) स् नतक परीक्षा में अथवा सतक परीक्षा के समकक्ष या उस से तर िकसी अन्  परीक्षा में िहंदी को उस

एक वैकिल्पक िवषय क े �प में िलया ; अथवा 
(ग) वह यह घोषणा करता है िक उस ेिहदंी मंे �वीणता �ाप् है ।  

 
िहदंी का कायर्साधक ज् (Working knowledge of  Hindi)  - िकसी कमर्चारी क े बारे में यह समझा जाएगा ि
उसन ेिहदंी का कायर्साधक ज्ञान �ा कर िलया है, यिद उसन े:- 
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(क) मैि�क परीक्षा या उसके समकक्ष या उस से तर परीक्षा िहंदी िवषय के साथ उ�ीणर्  क�; अथवा 
(ख) केन् �य सरकार क� िहदंी िशक्षयोजना के अंतगर्त आयोिजत �ाज्ञ परीक्षा या उस सरकार      �ारा 

िविशष्  वगर् क े पद� क े संबंध में िनधार्�रत कोई िन स् र परीक्षा उ�ीणर् क�; अथवा 
(ग) केन् �य सरकार �ारा इस िनिम� िविनधार्�रत कोई अन् परीक्षा उ�ीणर् कर ली; या  
(घ) वह यह घोषणा करता है िक उस ेिहदंी मंे �वीणता �ाप् है । 

 
 
 

िहदंी के �गामी �योग से सबंिंधत ितमाही �गित �रपोटरü 
 

..........................................................को समाप्  ितमाही 
 
 
अनुभाग/�भाग/एकक का नाम  ..................................................................... 
 
 
 

1. अिधका�रय�/कमर्चा�रय� के  िहंदी ज्ञान क� िस्(वगर् "घ" तथा समकक्ष कमर्चा�रय� को छो) 
 

�.स.ं 
S.No. 

अनभुाग/�भाग/एकक से सबंंिधत 
अिधका�रय�/कमर्चा�रय� के नाम तथा

पदनाम 
Names and Designations of the 

Officers/Employees 
working in the 

Section/Division/Unit 

राजपि�त 
Gazetted 

 

अराजपि�त 
Non-

Gazetted 

िहदंी में �वीणत  
�ाप्    हैं

(Proficient in 
Hindi) 
िहदंी में

कायर्साधकज्ञ 
�ाप्   ह ै

(Having 
working 

knowledge of 
Hindi) 

िहंदी कायर् का �ितशत 
1.  नह� करत ेह ै
2.  25% तक करत ेह ै
3.  26% से 50% तक करत े

ह ै
4.  51% से 75% तक करत े

ह ै
5.  75% से अिधक 
6.  शत-�ितशत करत ेह ै

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
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13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      

 कुल सखं् य     
 

2. िहदंी में �वीणता �ाप् उप सिचव/समकक्ष एवं उससे उच स् र के अिधका�रय� �ारा कम्प्यू पर िहदंी में कायर् का �ित 
 

िहदंी में �वीणता �ाप् उच्  अिधका�रय� 
 के नाम व पदनाम 

क् य अिधकारी को 
पसर्नल कम् प्टर 
सुिवधा उपलब्  
कराई गई ह ै? 

क् य उनके  कम् प् टर 
पर िहदंी सॉफ्टवेयर

उपलब्  ह ै?  

क् य अिधकारी  
स् य ंउस पर 
िहदंी में कायर
करत ेह ै? 

उनके �ारा इस 
कम् प् टर पर िहदंी 

में काम का
�ितशत क् य ह ै? 

1.      

2.      

3.      

4.      

 कुल संख् य     
 

 
3. राजभाषा अिधिनयम,1963 क� धारा 3(3) में उ ि�िखत कागजा Documents specified in Section 3(3) of Official 

Languages Act 
 

 कुल सखं् य िहदंी और 
अं�ेजी म े

केवल  
अं�ेजी म े

केवल  िहदंी 
म े

1. सामान्  आदेश (General Orders)     

2. अिधसूचनाए ं(Notifications)     

3. �से िवज्ञि�य/िटप् िणयां (Press Communiques/ 
Releases) 

    

4. संिवदाए ं(Contracts)     

5. करार (Agreements)     

6. टेंडर क े फॉमर् और नोि (Notice and forms of tenders)     

7. संकल्  (Resolutions)     

8. िनयम (Rules)     
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4. फाइल� पर िहदंी में कायर 

 

(क) ितमाही के दौरान िलखी गई कुल िटप् िणय� (अं�ेजी + िहंदी) क� संख् य  

(ख) िहंदी में िलखी गई िटप्िणय� क� संख् य   
(ग) िहंदी में िलखी गई िटप्िणय� का �ितशत  

 
5.    रिजस् र� के शीषर्कआिद के ि�भाषीकरण क� िस्थि 

कुल रिजस् र िजनके शीषर्क तथा 
शीषर्नाम ि�भाषी ह 

िजनमें �िवि�यां िहंदी मे 
क� जाती ह ै

यिद सभी में �िवि�यां
िहदंी में नह� क� जाती त 

कब से क� जाएगंी 
 
 

   

6.    उपलब्  रबड़ क� मोहर� आिद क� सखं् य 
 

  कुल केवल  अं�ेजी म े
1. रबड़ क� मोहर े(Rubber Stamps)   

2. प� शीषर        (Letter-Heads)   

3. नाम-प�       (Name- Plates)   

4. िविजिटंग काडर (Visiting- Cards)   

 
7.    (क) अनभुाग/�भाग में �योग में आने वाले कम् पटर 

 
 कुल सखं् य रोमन ि�भाषी कम् प् टर� पर िहदंी में िकए गए

कायर् क� �ितशतत 
कम् प् टर     

 
 
(ख) िहदंी में सहायक िविभन् सॉफ्टवेयर� क� जानकारी तथा कम् प्टर �िशक्षण क� िस् 

 
(i) सॉफ्टवेयर का ना इन सॉफ्टवेयर� को �योग करने वाले

अिधका�र य�/कमर्चा�रय� क� संख्  
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(ii) 
 

कम् प् टर पर काम करन ेवाले कुल 
अिधका�रय�/कमर्चा�रय� क� संख्  

कम् प् टर पर िहदंी में काम करने
वाले अिधका�रय�/ कमर्चा�रय�

क� सखं् य 

कम् प् टर पर िहदंी में �िशक्षण  के िलए / 
�िशक्षण चाहने वाले अिधका�र/कमर्चा�रय� क�

सखं् य तथा नाम  
    

 
 
 
 

 
8.    ‘क’ और ‘ख’ क्षे�� से अं�ेजी में �ा प�� के उत् र क� िस्थि 

 
  ‘क’ क्षे�  ‘ख’ क्षे�  
(1) अं�ेजी में �ाप् प�� क� संख् य   

(2) इनमें से िकतन� क े उत्र िहंदी में िदए ग   

(3) िजनके उत् र अं�ेजी म ेिदए गए   

(4) िजन प�� के उत् र िदए जान ेअपिेक्षत नह�    

9.    िहदंी में �ाप् प�� ( िहदंी में हस् क्ष�रत प�सिहत) क� िस्थि 
 

(i) िहंदी में �ाप् प�� क� कुल संख् य  

(ii) िजनके उत् र िहंदी में िदए ग  

(iii) िजनके उत् र अं�ेजी में िदए ग  

(iv) िजनके उत् र िदए जान ेअपिेक्षत नह�   

(v) िहंदी प�� का उ�र िहंदी में न िदए जाने क े कार  

 
10.    अनभुाग/�भाग/एकक �ारा अपनी ओर से िलखे गए प� (मद सखं् य 8 एव 9 में विणर्त प�� के  अित�रक) 
 

 िहदंी/ 
ि�भाषी  
�प म े

केवल 
अं�ेजी म े

भजे ेगए 
प�� क� 
कुल 
सखं् य 

िहदंी/ 
ि�भाषी 

�प में भेजे
गए प�� 
का % 

(क) ‘क’ और ‘ख’ क्षे�� क� राज सरकार� एवं उनके कायार्लय� और गै-
सरकारी व् ि�य� को भजे ेगए प� जो 

    

(i) ‘क’ क्षे� में िस्थ     

(ii) ‘ख’ क्ष में िस्थत      

(ख) केन् �य सरकार के उन मं�ालय�/िवभाग�/कायार्लय/उप�म�/संस ्थन� 
आिद को भजे ेगए प� जो 
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 (i) ‘क’ क्षे� में िस्थ     

 (ii) ‘ख’ क्षे� में िस्थ     

 (iii) ‘ग’ क्षे� में िस्थ     

 
11.    िलिपक/टाइिपस्  clerks/typists 

 
नाम व कुल सखं् य क् य उनसे टाइिपंग 

का काम अपेिक्षत ? 
क् य वे िहदंी 

टाइिपंग जानत े
ह?ै 

क् य वे कभी-
कभी िहदंी में
कायर् करते ह? 

क् य वे अिधकतर 
िहदंी में कायर
करत ेह?ै 

1      

2      

3      

4      

5      

 कुल सखं् य     

12.    आशुिलिपक Stenographers  
 

नाम व कुल सखं् य क् य उनसे आशुिलिप 
का काम अपेिक्षत ? 

क् य वे िहदंी 
आशुिलिप जानत े

ह?ै 

क् य वे कभी-कभी 
िहदंी में कायर् करत

ह?ै 

क् य वे अिधकतर 
िहदंी में कायर
करत ेह?ै 

1      

2      

3      

4      

5      

 कुल सखं् य     
 

13.    अनभुाग/�भाग �ारा िनधार्�र/�योग में लाए जाने वले मुि�त/साइक् लस् टइल फाम� (Forms) क� सखं् य 
 

कुल सखं् य केवल  िहदंी म े केवल  अं�ेजी म े ि�भाषी �प म े
 
 

   

 
14.    मानक मसौद े(Standard Drafts) 

कुल सखं् य केवल  िहदंी म े केवल  अं�ेजी म े ि�भाषी �प म े
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15.    सेवा अिभलेख�/सेवा पिुस्तकाओं में �िवि�य (Entries in Service Records/ Service Books) 

(इसे केवल  केन् � य कायार्लय �शासन(ई-।।।), सीएसआईआर कॉम् प् क ् तथा एचआरडीसी �ारा भरा जाए) 
 

कुल सखं्  या उनक� सखं् य िजनमें �िवि�यां िहंदी
में क� जाती ह 

यिद सभी में �िवि�यां िहंदी में नह� क� जाती त
कब तक क� जाएगंी 

   

 
16.    िजनक� कायर्सूच/कायर्वृ� आिद जारी िकए गए उनिवभागीय बैठक�/सम् मलन�/सगंोि�य� आिद क� सूचना   

 िजनक� कायर्सूच/कायर्वृत् जारी िकए गए उनक� सखं्य 
 कुल सखं् य िहदंी में जार अं�ेजी में जार ि�भाषी �प में जार 
शीषर्स् �शासिनक बैठके     

अन्  िवभागीय बैठके/सम् मलन/संगोि�यां आिद     
 

17.    अिखल भारतीय स् र के िवज्ञा 
कुल सखं् य केवल  िहदंी म े केवल  अं�ेजी म े ि�भाषी �प म े

1 2 3 4 
 
 

   

 

18.    िवज्ञापन और �चार पर िकया गया कुल ख   
(i) अखबार�/पि�काओ,ं पैम् लेट आिद (ि�ंट मीिडया) के माध् म से िवज्ञापन और �चार पर िकया गया ख 
  िहदंी अं�ेजी अन्  भाषाए ं कुल 
 ‘क’ क्षे�      

 ‘ख’ क्षे�      

 ‘ग’ क्षे�      

(ii) इलैक ्�िनक (टी.वी./िफल्  आिद) माध् म से िवज्ञापन और �चार पर िकया गया ख 
  िहदंी अं�ेजी अन्  भाषाए ं कुल 
 ‘क’ क्षे�      

 ‘ख’ क्षे�      

 ‘ग’ क्षे�      

(iii) �दशर् (बैनर, होिड�ग) आिद के माध् म से िकया गया खचर 
  िहदंी अं�ेजी अन्  भाषाए ं कुल 
 ‘क’ क्षे�      
 ‘ख’ क्षे�      
 ‘ग’ क्षे�      

 
 

19.    आयोिजत  समारोह आिद 
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 कुल िहदंी मे अं�ेजी म े ि�भाषी �प म े
उन समारोह� क� संख् य िजनके संबंध में ि मं�ण 
प� तथा अन्  कागज-प� जारी िकए गए 

    

 
20.    (क) �िशक्षण कायर 
(i) ितमाही  में आयोिजत �िशक्षण कायर्�म� क� सं  

(ii) िहंदी माध् म से आयोिजत  

(iii) िमली-जलुी भाषा में आयोिज  
 

(ख) �िशक्षण साम 
(i) ितमाही  में तैयार साम� क� कुल संख् य  

(ii) िहंदी/ि�भाषी साम�ी क� संख् य  

(iii) केवल  अं�ेजी में साम�ी क� संख्   
 

21.    �काशन Publications 
�. सं. नाम कुल संख् य िहंदी/ि�भाषी �प म े केवल  अं�ेजी म े
     

 

22.    अनपुालन का सामान्  उत् रदाियत्  (Responsibility of compliance) 
 

अनभुाग/�भाग/एकक के �भारी/�धान �ारा राजभाषा संबंधी िनयम� के अनपुालन को सिुनि�त करन ेके िलए क् य कदम उठाए गए हैं
तथा इस संबंध में मॉनीट�रंग क� क्  व् वस ्थ क� गई है । 
 
 
 

 

23. अनभुाग/�भाग/एकक �ारा राजभाषा नीित के कायार्न्यन एवं �चार-�सार के िलए िकए गए ऐस ेिवशेष काय� का ब् यरा दें
िजनक� सूचना इस �प� के अन्  कॉलम�  में न दी जा सक� है  

 
 
 

 

24.
  

�रपोटर् को देरी से भेजे जाने के कार  

 
 
 

 
 मैं एतद्�ारा �मािणत करता ह�ं िक मैंने ि�गत �प से उपयुर्क् जानकारी क� जांच कर ली है और यह हर �कार से पूरी और  
सही है । 
 I hereby certify that I have personally verified the above information and that it is complete and 
correct in all respects.  
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�रपोटर् तैयार करने वाले कमर्चारी के हस् क् 
 

अनभुाग/�भाग/एकक के �धान के हस् तक् 
 

 

नाम .................................................. 

 

नाम .................................................. 

 

पदनाम ....................................... 

 

पदनाम ....................................... 

 

िदनांक ........................................ 

 

मुहर............................................... 

 

 िदनांक...................................... 

 


